PRAVILNIK
O KORISTENJU SLUZBENIH MOBILNIH TELEFONA

Pula, studeni 2018. godine



Temeljem ¢lanka 45. i 71. Statuta Doma za odrasle osobe Vila Maria - prociséeni tekst, ravnateljica
Doma, dana 17.7.2019. god., donosi

PRAVILNIK
O KORISTENJU SLUZBENIH MOBILNIH TELEFONA

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduju se uvjeti koristenja, te prava i obveze u vezi s koristenjem sluzbenih mobilnih
telefona u Domu za odrasle osobe Vila Maria (u daljnjem tekstu: Dom).

Clanak 2.

Pod sluzbenim mobilnim telefonom u smislu ovog Pravilnika razumijeva se mobilni telekomunikacijski
uredaj, bez obzira na opremljenost, s pripadaju¢om SIM karticom.

Clanak 3.

Pravo i obvezu koristenja sluzbenog mobilnog telefona imaju:
e ravnatelj
e voditelj financijsko-racunovodstvenih poslova
e financijslo-racunovodstveni referent (administrator)
e voditelj Odjela prehrane i PTP poslova
e  kucni majstori/kotlovnicari

e ekonom
e socijalni radnici
e psiholog

e radni terapeuti

e radni instruktori (VSS)

e voditelj Odjela brige o zdravlju i njege
e glavna medicinska sestra

¢ medicinske sestre u smjeni (I, Il i lll kat)

Ukoliko za daljnje koriStenje sluzbenog mobilnog telefona vise ne postoji poslovno uvjetovani razlog
(npr. duze bolovanje, promjena opisa poslova odredenog radnog mjesta, rodilji dopust i sl.) ili se
mobilni uredaj koristi na nacin protivan odredbama ovog Pravilnika, ravnatelj moZe korisniku mobilnog
telefona iz stavka 1. ovog ¢lanka uskratiti ovlastenje pojedina¢nom odlukom.

Ravnatelj moZe u svakom trenutku pregledati pozive i poruke na sluzbenom mobitelu.



Clanak 4.

Korisnicima sluzbenih mobilnih telefona dozvoljeno je i priznaju se troSkovi koristenja tih uredaja do
utvrdenog ograniCenja ugovorenog sa operaterom.

Clanak 5.

Prilikom preuzimanja sluzbenog mobilnog telefona korisnik je duZan ispuniti i potpisati izjavu o
preuzimanju uredaja te o podmirivanju troskova popravka uredaja oSte¢enog nepravilnim koristenjem,
odnosno namjerno ili iz kranje nepaznje (obrazac 1).

Obrazac izjave iz stavka 1. ovog clanka, kao i obrazac "Evidencija sluzbenih mobilnih telefona u
vlasnistvu Doma" ( obrazac 2) sastavni su dio ovog Pravilnika.

Ovlastenje za koristenje sluzbenih mobilnih telefona, odnosno akt o oduzimanju toga ovlastenja za
korisnike iz ¢lanka 3. ovog Pravilnika, prilaZe se obrascu evidencije iz stavka 2. ovog ¢lanka.

Vodenje evidencije i zaprimanje izjava i ovlastenja propisanih ovim ¢lankom, te izdavanje, odnosno
preuzimanje sluzbenih mobilnih telefona i SIM-kartica obavlja osoba zaduZena za opée i
administrativne poslove u Domu.

Clanak 6.

O zamijeni sluzbenog mobilnog telefona odlucuje ravnatelj Doma.
Zamjena iz stavka 1. evidentira se u obrascu iz ¢lanka 5. stavka 2. ovog Pravilnika.

Clanak 7.

Korisnici sluzbenog mobilnog telefona obvezni su odgovarati na pozive za vrijeme radnog vremena, a
izvan radnog vremena na pozive ravnatelja Doma, u posebnim situacijama.

Clanak 8.

U slucdaju Stete na sluzbenom mobilnom telefonu nastale napravilnim koristenjem, namjerom ili
krajnjom nepaznjom, troSkove popravka odnosno zamjene snosi korisnik.

Clanak 9.

Korisnik je obvezan vratiti sluzbeni mobilni telefon najkasnije danom prestanka radnog odnosa u
Domu, odnosno danom uskrate prava na koriStenje istoga prema odredbi ¢lanka 3. stavka 2. ovog
Pravilnika

Podatak o danu povrata te napomene u vezi vracenog sluzbenog mobilnog telefona upisuje osoba iz
¢lanka 5. stavka 4. ovog Pravilnika u obliku sluzbene zabiljeSke na obrazac izjave iz ¢lanka 5. stavka 2.
Pravilnika.

Clanak 10.

Voditelj financijsko-raCunovodstvenih poslova Doma prati na mjesecnoj razini o pojedinac¢nim
prekoracenjima ogranicenja propisanih ovim Pravilnikom, te o istima izvje$S¢uje ravnatelja Doma.



Clanak 11.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Doma za odrasle osobe
Vila Maria.
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Ravnateljica Doma
Vesna Sperath, mag. ped.

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i Doma dana __2.11. 2018. godine te je stupio na snagu
dana _10.11. 2018. godine.

Ravnateljica Doma
Vesna Sperath, mag. ped.



